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[bookmark: _Toc187422529]Instructivo de Cuentas

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	11
	ACTIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	111
	Efectivo y Equivalentes
	COG
	 

	Cuenta
	1112
	Bancos/Dependencias y otros
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	111200***
	 Cuenta genérica (se utilizará la correspondiente de acuerdo al proceso)

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	I-06(IRAPUATO)-1 Por la venta de terreno, o por la venta de vivienda
	G-01(IRAPUATO)-2 Pago de Anticipo por combustibles y lubricantes

	I-07(IRAPUATO)-1 Ministración de Recursos subsidio
	G-01(IRAPUATO)-4 Pago de combustible para vehículos

	G-01(IRAPUATO)-5 Cancelación de Anticipo
	G-02(IRAPUATO)-2 Pago  Anticipo  de Papelería y artículos de Oficina

	G-04(IRAPUATO)-6 Devolución de depósito
	G-02(IRAPUATO)-4  Pago de adquisición de papelería y artículos de oficina

	B-01(IRAPUATO)-6 Venta del bien mueble
	G-03(IRAPUATO)-2 Pago de servicio agua de potable

	B-02(IRAPUATO)-6 Venta del bien intangible
	G-04(IRAPUATO)-2 Pagos depósito

	F-01(IRAPUATO)-6 Reintegro del fondo revolvente con efectivo
	G-04(IRAPUATO)-4 Pago de Renta de Edificio

	GC-01(IRAPUATO)-4 Comprobación del gasto por comprobar con efectivo
	G-04(IRAPUATO)-5 Retención de Renta de Edificio

	B-04(IRAPUATO)-3 Recuperación de la aseguradora
	B-01(IRAPUATO)-2 Pago anticipo muebles

	B-04(IRAPUATO)-5 Recuperación en efectivo por responsabilidad
	B-01(IRAPUATO)-4 Pago del bien mueble

	 
	P-01(IRAPUATO)-2 Pago de proyecto

	 
	O-02(IRAPUATO)-2 Pago de anticipo a Contratista

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de efectivo disponible propiedad del ente público, en instituciones bancarias.

	Observaciones

	 

	 

	
	
	






	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	11
	ACTIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	112
	Derechos a recibir efectivo o equivalentes
	COG
	 

	Cuenta
	1122
	Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	112200***
	 Cuenta genérica (se utilizará la correspondiente de acuerdo al proceso)

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	I-06(IRAPUATO)-1 Por la venta de terreno, o por la venta de vivienda
	I-06(IRAPUATO)-2 Deposito por contrato celebrado

	I-07(IRAPUATO)-1 Ministración de Recursos subsidio
	I-07(IRAPUATO)-2 Ministración de Recursos subsidio

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de los derechos de cobro a favor del ente público, cuyo origen es distinto de los ingresos por contribuciones, productos y aprovechamientos , que serán exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	11
	ACTIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	112
	Derechos a recibir efectivo o equivalentes
	COG
	 

	Cuenta
	1123
	Deudores Diversos por cobrar a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	112300001
	 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	GC-01(IRAPUATO)-7 Cancelación del gasto por comprobar contra nomina
	N-01(IRAPUATO)-1 Registro de nomina

	B-04(IRAPUATO)-4 Baja del activo por responsabilidad
	B-04(IRAPUATO)-6 Reposición de activo por responsabilidad

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de los derechos de cobro a favor del ente público por responsabilidades y gastos por comprobar, entre otros.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	11
	ACTIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	112
	Derechos a recibir efectivo o equivalentes
	COG
	 

	Cuenta
	1123
	Deudores Diversos por cobrar a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	112300003
	 GASTOS POR COMPROBAR

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	GC-01(IRAPUATO)-1 Asignación del gasto por comprobar
	GC-01(IRAPUATO)(IRAPUATO)-3 Comprobación del gasto por comprobar con documentación

	 
	GC-01(IRAPUATO)(IRAPUATO)-4 Comprobación del gasto por comprobar con efectivo

	 
	GC-01(IRAPUATO)(IRAPUATO)-7 Cancelación del gasto por comprobar contra nomina

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de los derechos de cobro a favor del ente público por responsabilidades y gastos por comprobar, entre otros.

	Observaciones

	 

	
	
	




	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	11
	ACTIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	112
	Derechos a recibir efectivo o equivalentes
	COG
	 

	Cuenta
	1125
	Deudores por anticipos de Tesorería a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	112500001
	 ANTICIPOS A EMPLEADOS

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	F-01(IRAPUATO)-1 Asignación del fondo revolvente
	F-01(IRAPUATO)-5 Reintegro del fondo revolvente con documentación

	 
	F-01(IRAPUATO)-6 Reintegro del fondo revolvente con efectivo

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de anticipos de fondos por parte de la Tesorería.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	




	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	11
	ACTIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	112
	Derechos a recibir efectivo o equivalentes
	COG
	 

	Cuenta
	1129
	Otros Derechos a recibir efectivo o equivalentes a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	112900001
	 OTROS DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	G-04(IRAPUATO)-1 Depósito
	G-04(IRAPUATO)-6 Devolución de depósito

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representan los derechos de cobro originados en el desarrollo de las actividades del ente público, de los cuales se espera recibir una contraprestación representada en recursos, bienes o servicios; en un plazo menor o igual a doce meses.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	






	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	11
	ACTIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	113
	Derechos a recibir bienes o servicios
	COG
	 

	Cuenta
	1131
	Anticipo a proveedores por adquisición de bienes y prestación de servicios a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	113100001
	 ANT. PROVEEDORES P. DE SERV. CORTO PLAZO

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	G-01(IRAPUATO)-1 Anticipo por combustibles y lubricantes
	G-01(IRAPUATO)-5 Cancelación de Anticipo

	G-02(IRAPUATO)-1 Anticipo  de Papelería y artículos de Oficina
	 

	G-02(IRAPUATO)-3 Adquisición de papelería y artículos de oficina
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa los anticipos entregados a proveedores por adquisición de bienes y prestación de servicios, previo a la recepción parcial o total, que serán exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	11
	ACTIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	113
	Derechos a recibir bienes o servicios
	COG
	 

	Cuenta
	1132
	Anticipo a proveedores por adquisición de bienes inmuebles y muebles a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	113200001
	 ANT. PROVEEDORES ADQ BIENES MUEBLES E INM A C/P

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	B-01(IRAPUATO)-1 Anticipo muebles
	B-01(IRAPUATO)-3 Adquisición de bien mueble

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa los anticipos entregados a proveedores por adquisición de bienes inmuebles y muebles, previo a la recepción parcial o total, que serán exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	







	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	11
	ACTIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	113
	Derechos a recibir bienes o servicios
	COG
	 

	Cuenta
	1133
	Anticipo a proveedores por adquisición de bienes intangibles a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	113300001
	 ANT. PROVEEDORES ADQ BIENES INTAGIBLES C/P

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	B-02(IRAPUATO)-1 Anticipo intangibles
	B-02(IRAPUATO)-3 Adquisición de bien intangible

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa los anticipos entregados a proveedores por adquisición de bienes intangibles, previo a la recepción parcial o total, que serán exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	






	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	11
	ACTIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	113
	Derechos a recibir bienes o servicios
	COG
	 

	Cuenta
	1134
	Anticipo a contratistas por obras públicas a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	113400001
	 ANTICIPO A CONTRATISTAS C/P

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	O-02(IRAPUATO)-1 Anticipo a Contratista
	O-02(IRAPUATO)-3 Estimacion de obra

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa los anticipos entregados a contratistas por obras públicas, previo a la recepción parcial o total, que serán exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	







	
	







	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	12
	ACTIVO NO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	123
	Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
	COG
	5831

	Cuenta
	1233
	Edificios no habitacionales
	CBM/I
	30201

	Código
	Nombre

	123305831
	 Edificios no habitacionales

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	O-02(IRAPUATO)-6 Terminación de obra en bienes propios
	 

	O-04(IRAPUATO)-6 Terminación de obra en bienes propios
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el valor de edificios, tales como

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	




	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	12
	ACTIVO NO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	123
	Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
	COG
	6221

	Cuenta
	1236
	Construcciones en Proceso en Bienes Propios
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	123626221
	 EDIFICACIÓN NO HABITACIONAL

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	O-02(IRAPUATO)-3 Estimacion de obra
	O-02(IRAPUATO)-6 Terminación de obra en bienes propios

	O-04(IRAPUATO)-1 Presentacion de lista de raya
	O-04(IRAPUATO)-6 Terminación de obra en bienes propios

	O-04(IRAPUATO)-4 Presentacion de factura del proveedor
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de las construcciones en proceso de bienes Inmuebles propiedad del ente público, incluye los gastos en estudios de pre-inversión y preparación del proyecto.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	





	







	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	12
	ACTIVO NO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	124
	Bienes Muebles
	COG
	5111

	Cuenta
	1241
	Mobiliario y Equipo de Administración
	CBM/I
	5111

	Código
	Nombre

	124115111
	 Muebles de oficina y estantería

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	B-04(IRAPUATO)(IRAPUATO)-2 Recepción de activo a cuenta
	B-04(IRAPUATO)(IRAPUATO)-1 Registro de la baja a valor en libros

	B-04(IRAPUATO)(IRAPUATO)-6 Reposición de activo por responsabilidad
	B-04(IRAPUATO)(IRAPUATO)-5 Recuperación en efectivo por responsabilidad

	B-05(IRAPUATO)(IRAPUATO)-1 Registro de recepción de donacion de muebles
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de toda clase de mobiliario y equipo de administración, bienes informáticos y equipo de cómputo, bienes artísticos, obras de arte, objetos valiosos y otros elementos coleccionables. Así como también las refacciones mayores correspondientes.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	


	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	12
	ACTIVO NO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	124
	Bienes Muebles
	COG
	5151

	Cuenta
	1241
	Mobiliario y Equipo de Administración
	CBM/I
	5151

	Código
	Nombre

	124135151
	 Computadoras y equipo periférico

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	B-01(IRAPUATO)-3 Adquisición de bien mueble
	B-01(IRAPUATO)-6 Venta del bien mueble

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de toda clase de mobiliario y equipo de administración, bienes informáticos y equipo de cómputo, bienes artísticos, obras de arte, objetos valiosos y otros elementos coleccionables. Así como también las refacciones mayores correspondi

	Observaciones

	 

	
	
	
	








	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	12
	ACTIVO NO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	125
	Activos Intangibles
	COG
	5911

	Cuenta
	1251
	Software
	CBM/I
	5911

	Código
	Nombre

	125105911
	 SOFTWARE

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	B-02(IRAPUATO)-3 Adquisición de bien intangible
	B-02(IRAPUATO)-6 Venta del bien intangible

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de paquetes y programas de informática, para ser aplicados en los sistemas administrativos y operativos computarizados del ente público.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	








	








	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	12
	ACTIVO NO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	126
	Depreciaciones, Det. y Amortizaciones Acumuladas de Bienes
	COG
	 

	Cuenta
	1263
	Depreciación Acumulada de Bienes Muebles
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	126305111
	 Muebles de oficina y estantería

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	B-04(IRAPUATO)(IRAPUATO)-1 Registro de la baja a valor en libros
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de la depreciación de bienes muebles, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC. Integra los montos acumulados de ejercicios fiscales anteriores.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	



	
	



	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	12
	ACTIVO NO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	126
	Depreciaciones, Det. y Amortizaciones Acumuladas de Bienes
	COG
	 

	Cuenta
	1263
	Depreciación Acumulada de Bienes Muebles
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	126305151
	 Computadoras y equipo periférico

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	B-01(IRAPUATO)-6 Venta del bien mueble
	B-01(IRAPUATO)-5 Depreciación del bien mueble

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de la depreciación de bienes muebles, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC. Integra los montos acumulados de ejercicios fiscales anteriores.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	



	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	12
	ACTIVO NO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	126
	Depreciaciones, Det. y Amortizaciones Acumuladas de Bienes
	COG
	 

	Cuenta
	1265
	Amortización acumulada de Activos Intangibles
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	126505911
	 Amort Acum Software

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	B-02(IRAPUATO)-6 Venta del bien intangible
	B-02(IRAPUATO)-5 Amortización del bien intangible

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de la amortización de activos intangibles de acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC e integra los montos acumulados de ejercicios fiscales anteriores.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	




	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	1
	ACTIVO
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	12
	ACTIVO NO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	127
	Activos Diferidos
	COG
	 

	Cuenta
	1271
	Estudios, Formulación y Evaluación de Proyectos
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	127106311
	 ESTUDIOS Y FORMULACION DE PROYECTOS

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	P-01(IRAPUATO)-1 Proyecto
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto los estudios, formulación y evaluación de proyectos productivos no incluidos en las cuentas anteriores.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	








	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	2
	PASIVO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	21
	PASIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	211
	Cuentas por pagar a Corto Plazo
	COG
	 

	Cuenta
	2111
	Servicios Personales por pagar a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	211100001
	 SERV. PERS. POR PAGAR A CORTO PLAZO

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	N-01(IRAPUATO)-3 Pago de nómina por transferencia
	N-01(IRAPUATO)-1 Registro de nomina

	N-01(IRAPUATO)-4 Pago de nómina por cheque
	N-01(IRAPUATO)-1 Registro de nomina

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa los adeudos por las remuneraciones del personal al servicio del ente público, de carácter permanente o transitorio, que deberá pagar en un plazo menor o igual a doce meses.

	Observaciones

	 

	
	






	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	2
	PASIVO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	21
	PASIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	211
	Cuentas por pagar a Corto Plazo
	COG
	 

	Cuenta
	2112
	Proveedores por pagar a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	211200001
	 PROVEEDORES POR PAGAR C/P

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	G-01(IRAPUATO)-2 Pago de Anticipo por combustibles y lubricantes
	G-01(IRAPUATO)-1 Anticipo por combustibles y lubricantes

	G-01(IRAPUATO)-4 Pago de combustible para vehículos
	G-01(IRAPUATO)-3 Asignación de combustible para vehículos

	G-02(IRAPUATO)-2 Pago  Anticipo  de Papelería y artículos de Oficina
	G-02(IRAPUATO)-1 Anticipo  de Papelería y artículos de Oficina

	G-02(IRAPUATO)-4  Pago de adquisición de papelería y artículos de oficina
	G-02(IRAPUATO)-3 Adquisición de papelería y artículos de oficina

	G-03(IRAPUATO)-2 Pago de servicio agua de potable
	G-03(IRAPUATO)-1 Consumo de servicio agua de potable

	G-04(IRAPUATO)-2 Pagos depósito
	G-04(IRAPUATO)-1 Depósito

	G-04(IRAPUATO)-4 Pago de Renta de Edificio
	G-04(IRAPUATO)-3 Renta de Edificio

	B-01(IRAPUATO)-2 Pago anticipo muebles
	B-01(IRAPUATO)-1 Anticipo muebles

	B-01(IRAPUATO)-4 Pago del bien mueble
	B-01(IRAPUATO)-3 Adquisición de bien mueble

	B-02(IRAPUATO)-2 Pago anticipo intangibles
	B-02(IRAPUATO)-1 Anticipo intangibles

	B-02(IRAPUATO)-4 Pago del bien intangible
	B-02(IRAPUATO)-4 Adquisición de bien intangible

	O-04(IRAPUATO)-5 Pago de factura
	O-04(IRAPUATO)-4 Presentacion de factura del proveedor

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa los adeudos con proveedores derivados de operaciones del ente público, con vencimiento menor o igual a doce meses.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	



	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	2
	PASIVO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	21
	PASIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	211
	Cuentas por pagar a Corto Plazo
	COG
	 

	Cuenta
	2113
	Contratistas por obras públicas por pagar a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	211300001
	 CONTRATISTAS POR PAGAR C/P

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	P-01(IRAPUATO)-2 Pago de proyecto
	P-01(IRAPUATO)-1 Proyecto

	O-02(IRAPUATO)-2 Pago de anticipo a Contratista
	O-02(IRAPUATO)-1 Anticipo a Contratista

	O-02(IRAPUATO)-4 Pago de Estimacion de Obra
	O-02(IRAPUATO)-3 Estimacion de obra

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa los adeudos con contratistas derivados de obras, proyectos productivos y acciones de fomento, en un plazo menor o igual a doce meses.

	Observaciones

	 

	
	






	
	
	








	
	
	

	 

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	2
	PASIVO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	21
	PASIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	211
	Cuentas por pagar a Corto Plazo
	COG
	 

	Cuenta
	2117
	Retenciones y Contribuciones por pagar a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	211700001
	ISR SUELDOS Y SALARIOS

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	G-04(IRAPUATO)-5 Retención de Renta de Edificio
	O-02(IRAPUATO)-3 Estimacion de obra

	O-02(IRAPUATO)-5 Pago de Retenciones
	N-01(IRAPUATO)-1 Registro de nomina

	O-02(IRAPUATO)-5 Pago de Retenciones
	 

	O-04(IRAPUATO)-3 Pago de Retenciones de isr
	 

	N-01(IRAPUATO)-6 Provisión del entero impuestos federales
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de las retenciones efectuadas a contratistas y a proveedores de bienes y servicios, las retenciones sobre las remuneraciones realizadas al personal, así como las contribuciones por pagar, entre otras, cuya liquidación se prevé realiza

	Observaciones

	 

	
	
	
	



	



	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	2
	PASIVO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	21
	PASIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	211
	Cuentas por pagar a Corto Plazo
	COG
	 

	Cuenta
	2117
	Retenciones y Contribuciones por pagar a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	211700002
	I.S.R. HONORARIOS ASIMILADOS

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	N-01(IRAPUATO)-6 Provisión del entero impuestos federales
	N-01(IRAPUATO)-1 Registro de nomina

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de las retenciones efectuadas a contratistas y a proveedores de bienes y servicios, las retenciones sobre las remuneraciones realizadas al personal, así como las contribuciones por pagar, entre otras, cuya liquidación se prevé realiza

	Observaciones

	 

	






	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	2
	PASIVO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	21
	PASIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	211
	Cuentas por pagar a Corto Plazo
	COG
	 

	Cuenta
	2117
	Retenciones y Contribuciones por pagar a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	211700006
	1% IMPUESTO CEDULAR

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	 
	G-04(IRAPUATO)-3 Renta de Edificio

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de las retenciones efectuadas a contratistas y a proveedores de bienes y servicios, las retenciones sobre las remuneraciones realizadas al personal, así como las contribuciones por pagar, entre otras, cuya liquidación se prevé realiza

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	2
	PASIVO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	21
	PASIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	211
	Cuentas por pagar a Corto Plazo
	COG
	 

	Cuenta
	2117
	Retenciones y Contribuciones por pagar a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	211700399
	 FONDO DE AHORRO

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	N-01(IRAPUATO)-5 Provisión del Fondo de ahorro
	N-01(IRAPUATO)-1 Registro de nomina

	 
	N-01(IRAPUATO)-2 Registro de aportaciones patronales de nomina

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de las retenciones efectuadas a contratistas y a proveedores de bienes y servicios, las retenciones sobre las remuneraciones realizadas al personal, así como las contribuciones por pagar, entre otras, cuya liquidación se prevé realiza

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	2
	PASIVO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	21
	PASIVO CIRCULANTE
	CRI 
	 

	Rubro
	211
	Cuentas por pagar a Corto Plazo
	COG
	 

	Cuenta
	2119
	Otras Cuentas por pagar a Corto Plazo
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	211900001
	 OTRAS CUENTAS POR PAGAR C/P

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	F-01(IRAPUATO)-2 Depósito del fondo revolvente
	F-01(IRAPUATO)-1 Asignación del fondo revolvente

	F-01(IRAPUATO)-4 Depósito de comprobacion del fondo revolvente
	F-01(IRAPUATO)-3 Solicitud de reembolso del fondo revolvente

	GC-01(IRAPUATO)(IRAPUATO)-2 Depósito del gasto por comprobar
	GC-01(IRAPUATO)(IRAPUATO)-1 Asignación del gasto por comprobar

	GC-01(IRAPUATO)(IRAPUATO)-6 Depósito del gasto por comprobar en exceso
	GC-01(IRAPUATO)(IRAPUATO)-5 Comprobación en exceso del gasto por comprobar con documentación

	N-01(IRAPUATO)-7 Depósito del entero impuestos federales
	N-01(IRAPUATO)-6 Provisión del entero impuestos federales

	N-01(IRAPUATO)-9 Depósito del entero impuesto de nómina
	N-01(IRAPUATO)-8 Provisión del entero impuesto de nómina

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de los adeudos del ente público, que deberá pagar en un plazo menor o igual a doce meses, no incluidas en las cuentas anteriores.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	3
	HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	31
	Hacienda Pública/Patrimonio Contribuido
	CRI 
	 

	Rubro
	311
	Aportaciones
	COG
	 

	Cuenta
	3110
	Aportaciones
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	311009999
	 BAJA DE ACTIVO FIJO

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	 
	B-04(IRAPUATO)-2 Recepción de activo a cuenta

	 
	B-04(IRAPUATO)-3 Recuperación de la aseguradora

	 
	B-04(IRAPUATO)-4 Baja del activo por responsabilidad

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa los recursos aportados en efectivo o en especie, con fines permanentes de incrementar la Hacienda Pública/Patrimonio del ente público.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	



	
	





	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	3
	HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	31
	Hacienda Pública/Patrimonio Contribuido
	CRI 
	 

	Rubro
	312
	Donaciones de Capital
	COG
	 

	Cuenta
	3120
	Donaciones de Capital
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	312000001
	 DONACIONES DE BIENES MUEBLES

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	 
	B-05(IRAPUATO)-1 Registro de recepción de donacion de muebles

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto de las transferencias de capital, en dinero o en especie, recibidas de unidades gubernamentales u otras instituciones, con el fin de dotar al ente público de activos necesarios para su funcionamiento.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	3
	HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	32
	Hacienda Pública/Patrimonio Generado
	CRI 
	 

	Rubro
	321
	Resultados del Ejercicio: (Ahorro/ Desahorro)
	COG
	 

	Cuenta
	3210
	Resultados del Ejercicio: (Ahorro/ Desahorro)
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	321000001
	AHORRO/DESAHORRO

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	C-01(IRAPUATO)-1 Arrastre del resultado del ejercicio anterior
	C-02(IRAPUATO)-1 Registro del Ahorro/Desahorro

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto del resultado de la gestión del ejercicio, respecto de los ingresos y gastos corrientes.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	



	



	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	3
	HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	32
	Hacienda Pública/Patrimonio Generado
	CRI 
	 

	Rubro
	322
	Resultados de Ejercicios Anteriores
	COG
	 

	Cuenta
	3220
	Resultados de Ejercicios Anteriores
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	322000018
	 RESULTADO DEL EJERCICIO 2018

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	 
	C-01(IRAPUATO)-1 Arrastre del resultado del ejercicio anterior

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Representa el monto correspondiente de resultados de la gestión acumulados provenientes de ejercicios anteriores.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	








	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	4
	INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	41
	Ingresos de Gestión
	CRI 
	0

	Rubro
	417
	Ingresos por Venta de Bienes y Prestación de Servicios
	COG
	 

	Cuenta
	4173
	Ingresos por la venta de bienes y Prestación de servicios
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	417301001
	Por la venta de terrenos

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	C-02(IRAPUATO)-1 Registro del Ahorro/Desahorro
	I-06(IRAPUATO)-1 Por la venta de terreno, o por la venta de vivienda

	 
	I-06(IRAPUATO)-2 Deposito por contrato celebrado

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Importe de los ingresos que obtiene el Estado por las imposiciones fiscales que en forma unilateral y obligatoria fija a las personas físicas y morales, sobre el patrimonio. .

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	4
	INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
	Naturaleza
	Acreedora

	Grupo 
	42
	Participaciones, Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
	CRI 
	0

	Rubro
	422
	Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones
	COG
	 

	Cuenta
	4221
	Transferencias y Asignaciones
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	422109101
	TRANSFERENCIAS PARA SERVICIOS PERSONALES

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	C-02(IRAPUATO)-1 Registro del Ahorro/Desahorro
	I-07(IRAPUATO)-1 Ministración de Recursos subsidio

	 
	I-07(IRAPUATO)-2 Ministración de Recursos subsidio

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Importe de los ingresos del ente público para su reasignación por éste a otro a través de convenios para su ejecución.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	5
	GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	51
	Gastos de Funcionamiento
	CRI 
	 

	Rubro
	511
	Servicios Personales
	COG
	1131

	Cuenta
	5111
	Remuneraciones al Personal de carácter Permanente
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	511101131
	 SUELDOS BASE

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	N-01(IRAPUATO)-1 Registro de nomina
	C-02(IRAPUATO)-1 Registro del Ahorro/Desahorro

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Importe del gasto por las percepciones correspondientes al personal de carácter permanente.

	Observaciones

	 

	
	







	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	5
	GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	51
	Gastos de Funcionamiento
	CRI 
	 

	Rubro
	511
	Servicios Personales
	COG
	1431

	Cuenta
	5114
	Seguridad Social
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	511401431
	 AHORRO PARA EL RETIRO

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	N-01(IRAPUATO)-2 Registro de aportaciones patronales de nomina
	C-02(IRAPUATO)-1 Registro del Ahorro/Desahorro

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Importe del gasto por la parte que corresponde al ente público por concepto de prestaciones de seguridad social y primas de seguros, en beneficio del personal a su servicio, tanto  de carácter permanente como transitorio.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	






	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	5
	GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	51
	Gastos de Funcionamiento
	CRI 
	 

	Rubro
	512
	Materiales y Suministros
	COG
	2111

	Cuenta
	5121
	Materiales de Administración, Emisión de documentos y Artículos Oficiales
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	512102111
	 MATERIALES Y ÚTILES DE OFICINA

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	G-02(IRAPUATO)-3 Adquisición de papelería y artículos de oficina
	C-02(IRAPUATO)-1 Registro del Ahorro/Desahorro

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Importe del gasto por materiales y útiles de oficina, limpieza, impresión y reproducción, para el procesamiento en equipos y bienes informáticos; materiales estadísticos, geográficos, de apoyo informativo y didáctico para centros de enseñanza e investiga

	Observaciones

	 

	




	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	5
	GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	51
	Gastos de Funcionamiento
	CRI 
	 

	Rubro
	512
	Materiales y Suministros
	COG
	2212

	Cuenta
	5122
	Alimentos y Utensilios
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	512202212
	 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA EL PERSONAL EN INSTALACIONES DE DEPENDENDENCIAS Y ENTIDADES.

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	F-01(IRAPUATO)-3 Solicitud de reembolso del fondo revolvente
	C-02(IRAPUATO)-1 Registro del Ahorro/Desahorro

	F-01(IRAPUATO)-5 Reintegro del fondo revolvente con documentación
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Importe del gasto por productos alimenticios y utensilios necesarios para el servicio de alimentación en apoyo de las actividades de los servidores públicos y los requeridos en la prestación de servicios públicos en unidades de salud, educativas.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	5
	GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	51
	Gastos de Funcionamiento
	CRI 
	 

	Rubro
	513
	Servicios Generales
	COG
	3131

	Cuenta
	5131
	Servicios Básicos
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	513103131
	 SERVICIO DE AGUA

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	G-03(IRAPUATO)-1 Consumo de servicio agua de potable
	C-02(IRAPUATO)-1 Registro del Ahorro/Desahorro

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Importe del gasto por servicios básicos necesarios para el funcionamiento del ente público.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	






	
	
	






	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	5
	GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	51
	Gastos de Funcionamiento
	CRI 
	 

	Rubro
	513
	Servicios Generales
	COG
	3221

	Cuenta
	5132
	Servicios de Arrendamiento
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	513203221
	 ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS Y LOCALES

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	G-04(IRAPUATO)-3 Renta de Edificio
	C-02(IRAPUATO)-1 Registro del Ahorro/Desahorro

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Importe del gasto por concepto de arrendamiento.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	












	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	5
	GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	51
	Gastos de Funcionamiento
	CRI 
	 

	Rubro
	513
	Servicios Generales
	COG
	3751

	Cuenta
	5137
	Servicios de Traslado y Viáticos
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	513703751
	 VIÁTICOS NAC. P/SERV. PUB. DESEMP. FUNCIONES OFIC.

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	GC-01(IRAPUATO)(IRAPUATO)-3 Comprobación del gasto por comprobar con documentación
	C-02(IRAPUATO)-1 Registro del Ahorro/Desahorro

	GC-01(IRAPUATO)(IRAPUATO)-5 Comprobación en exceso del gasto por comprobar con documentación
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Importe del gasto por servicios de traslado, instalación y viáticos del personal, cuando por el desempeño de sus labores propias o comisiones de trabajo, requieran trasladarse a lugares distintos al de su adscripción.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	5
	GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	51
	Gastos de Funcionamiento
	CRI 
	 

	Rubro
	513
	Servicios Generales
	COG
	3981

	Cuenta
	5139
	Otros Servicios Generales
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	513903981
	 IMPUESTO SOBRE NÓMINAS

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	N-01(IRAPUATO)-2 Registro de aportaciones patronales de nomina
	C-02(IRAPUATO)-1 Registro del Ahorro/Desahorro

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Importe del gasto por servicios generales, no incluidos en las cuentas anteriores.

	Observaciones

	 

	
	








	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	5
	GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	55
	OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS
	CRI 
	 

	Rubro
	551
	Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y Amortizaciones
	COG
	 

	Cuenta
	5515
	Depreciación de Bienes Muebles
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	551505111
	 Muebles de oficina y estantería

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	 
	C-02(IRAPUATO)-1 Registro del Ahorro/Desahorro

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Monto del gasto por depreciación que corresponde aplicar, de conformidad con los lineamientos que emita el CONAC, por concepto de disminución del valor derivado del uso u obsolescencia de bienes muebles del ente público.

	Observaciones

	 

	
	



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	5
	GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	55
	OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS
	CRI 
	 

	Rubro
	551
	Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y Amortizaciones
	COG
	 

	Cuenta
	5515
	Depreciación de Bienes Muebles
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	551505151
	 Computadoras y equipo periférico

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	B-01(IRAPUATO)-5 Depreciación del bien mueble
	C-02(IRAPUATO)-1 Registro del Ahorro/Desahorro

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Monto del gasto por depreciación que corresponde aplicar, de conformidad con los lineamientos que emita el CONAC, por concepto de disminución del valor derivado del uso u obsolescencia de bienes muebles del ente público.

	Observaciones

	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	5
	GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	55
	OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS
	CRI 
	 

	Rubro
	551
	Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y Amortizaciones
	COG
	 

	Cuenta
	5517
	Amortización de Activos Intangibles
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	551705911
	 AMORT. SOFTWARE

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	B-02(IRAPUATO)-5 Amortización del bien intangible
	C-02(IRAPUATO)-1 Registro del Ahorro/Desahorro

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Monto del gasto por amortización que corresponde aplicar, de conformidad con los lineamientos que emita el CONAC, por concepto de la disminución del valor acordado de activos intangibles del ente público.

	Observaciones

	 

	
	



	
	



	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Instructivo de manejo de cuentas (IRAPUATO)

	Género
	5
	GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
	Naturaleza
	Deudora

	Grupo 
	55
	OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS
	CRI 
	 

	Rubro
	551
	Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Obsolescencia y Amortizaciones
	COG
	 

	Cuenta
	5518
	Baja de Bienes
	CBM/I
	 

	Código
	Nombre

	551805111
	 Muebles de oficina y estantería

	No.
	Cargo
	No.
	Abono

	B-04(IRAPUATO)(IRAPUATO)-1 Registro de la baja a valor en libros
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	Su saldo representa

	Importe que refleja el reconocimiento de la baja de los bienes por pérdida, obsolescencia, deterioro, extravío, robo o siniestro, entre otros.

	Observaciones

	 




El Municipio adopta el modelo del formato establecido en el Capítulo IV – Instructivos de Manejo de Cuentas, el cual incluye las siguientes categorías:
1. Cuentas de Activo
2. Cuentas de Pasivo
3. Cuentas de Hacienda Pública/Patrimonio
4. Cuentas de Ingresos y Otros Beneficios
5. Cuentas de Gastos y Otras Pérdidas
6. Cuentas de Cierre Contable
7. Cuentas de Orden Contables
8. Cuentas de Orden Presupuestario
9. Cuentas de Cierre Presupuestario
Cabe destacar que los instructivos mencionados previamente no son limitativos, permitiendo al Municipio realizar adaptaciones conforme a sus necesidades específicas dentro del marco normativo aplicable.
Para mayor referencia, se puede consultar la Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federación el 13 de diciembre de 2024, disponible en el siguiente enlace:
https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR_01_05_001.pdf
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